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Fakturace služeb - kopírování ze zakázky 




	Účel

	Fakturace služeb

Předpoklady
· účetní

· fakturantky

Aplikace, systém, modul, kód transakce
SAP, FI, VA03

 


	Postup

	1.
	Spustit transakci pomocí cesty menu nebo pomocí kódu transakce.


	SAP Easy Access
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	2.
	Klepněte na Logistika položka stromové struktury [image: image2.png]P (7 Logistika



.


	3.
	Klepněte na Odbyt položka stromové struktury [image: image3.png]b (7 Odbyt



.


	4.
	Klepněte na Prodej položka stromové struktury [image: image4.png]P (3 Prodej



.


	5.
	Klepněte na Zakázka položka stromové struktury [image: image5.png]b (] Zakazka



.


	6.
	Poklepejte tlačítkem myši na VA03 - Zobrazení položka stromové struktury [image: image6.png]() WAD3 - Zobrazeni:



.


	Zobrazení zak.odběratele: Vstup
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	7.
	Podle potřeby vyplňte nebo zkontrolujte následující pole:


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	Zakázka
	P
	Příklad:
10002302 – pokud víme vypsat nebo vybrat ze seznamu



	Zobraz. Termín.zakáz. 10002302: Přehled
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	8.
	Klepněte na Prodejní doklad[image: image9.png]


Založení následující zakázky položka menu [image: image10.png]Zalozeni nasledujici zakazky



.


	Založení zak.odběratele: Vstup
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	9.
	Druh zakázky vypsat nebo vybrat ze seznamu [image: image12.png]TZ  Terminzakaz



.


	10.
	Podle potřeby vyplňte nebo zkontrolujte následující pole:


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	Cesta odbytu
	P
	Příklad:
02



	
	Obor
	P
	Příklad:
SL




	Založení zak.odběratele: Vstup
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	11.
	Klepněte na Založení s referencí tlačítko [image: image14.png][T] Zalozeni s referenci.




.


	Založení s referencí
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	12.
	Podle potřeby vyplňte nebo zkontrolujte následující pole:


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	Zakázka
	P
	Příklad:
10002302 – pokud č.zakázky nebude vyplněno doplníme



	13.
	Klepněte na Převzetí tlačítko [image: image16.png]o Pievzeti




.


	Založ. Termín.zakáz.: Přehled
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	14.
	Podle potřeby změníme nebo zkontrolujte následující pole: 


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	Zadavat.zakázky
	P
	Příklad:
1



	
	Pož.dat.dodávky
	P
	Příklad:
21122009 – lze opravit datum UZP



	
	Expediční závod
	P
	Příklad:
CE4R – lze změnit


	
	Materiál / 10
	P
	Příklad:
20000 – lze změnit


	
	Profit centrum / 10
	P
	Příklad:
345501 – lze změnit


	
	Záv. / 10
	P
	Příklad:
CE4R



	
	Zakázkové množství / 10
	P
	Příklad:
1 – lze změnit


	
	Částka / 10
	P
	Příklad:
1.500,00 – lze změnit


	
	Označení / 10
	P
	Příklad:
fakturace služby – lze přepsat dle potřeby



	Informace
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	15.
	Klepněte na Dále tlačítko [image: image19.png]


.


	Založ. Termín.zakáz.: Přehled
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	16.
	Klepněte na tlačítko [image: image21.png]


.


	17.
	Klepněte na Texty ovládací prvek tabulátoru [image: image22.png]Texy



.


	Založ. Termín.zakáz.: Hlavičky
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	18.
	Podle potřeby opravte následující pole:


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	
	P
	Příklad:
Fakturujeme Vám.... – tento text se tiskne v hlavičce faktury




	19.
	Klepněte na Data objednávky ovládací prvek tabulátoru [image: image24.png]Data objednavky



.


	20.
	Podle potřeby vyplňte nebo zkontrolujte následující pole:

	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	Číslo objednávky
	P
	Příklad:
2626/2009




	21.
	Klepněte na Doplňková data B ovládací prvek tabulátoru [image: image25.png]" Dopliikova data B



.


	Založ. Termín.zakáz.: Hlavičky
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	22.
	Podle potřeby vyplňte nebo zkontrolujte následující pole:


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	ID účtu
	P
	Příklad: POVINNĚ VYPLNIT – bankovní spojení ČEPRO
[image: image27.png]KBCZ1  KBCZ1 BU-KB-CZK11802931/0100







	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	Poznámka
	P
	Příklad:
text zápatí faktury - kopie zakázky




	23.
	Klepněte na Forma úhrady pole se seznamem [image: image28.png]Platebnim piikazem

@



.


	24.
	Klepněte na tlačítko [image: image29.png]


.


	Založ. Termín.zakáz.: Přehled
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	25.
	Kurzorem se postavit na číslo materiálu:


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	Materiál / 10
	P
	Příklad:
20000




	26.
	Klepněte na tlačítko [image: image31.png]


.


	27.
	Klepněte na Faktura ovládací prvek tabulátoru [image: image32.png]Faktura



.


Založ. Termín.zakáz.: Data položky
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	28.
	Podle potřeby vyplňte nebo zkontrolujte následující pole:


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	Plateb.podm.
	P
	Příklad:
0014 – lze opravit 



	
	Daňová klasif.
	P
	Příklad:
1 – lze opravit sazbu daně




	29.
	Klepněte na SkuPřiÚčtMat pole se seznamem [image: image34.png]602130 prace dilen



. – možno změnit   

                                                                                                                           výnosový účet


	30.
	Klepněte na Přiřazení účtu ovládací prvek tabulátoru [image: image35.png]Piifazeni étu



.


	Založ. Termín.zakáz.: Data položky
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	31.
	Podle potřeby vyplňte nebo zkontrolujte následující pole:


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	Profit centrum
	P
	Příklad:
345501 – zde lze ještě změnit profitcentrum



	
	Zakázka
	P
	Příklad:
zde lze dopsat č.zakázky nebo akce




	32.
	Klepněte na Texty ovládací prvek tabulátoru [image: image37.png]Texy



.


	Založ. Termín.zakáz.: Data položky
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	33.
	Podle potřeby vyplňte nebo zkontrolujte následující pole:


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	
	P
	Příklad:
pokud potřebujete




	34.
	Poklepejte tlačítkem myši na tlačítko [image: image39.png]


.


	Založ. Termín.zakáz.: Přehled
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	35.
	Klepněte na Zpracování[image: image41.png]


Protokol o neúplnosti Ctrl+F8 položka menu [image: image42.png]otokol o nedplnosti CHri+F



.


	36.
	Klepněte na Prodejní doklad hlavní nabídka [image: image43.png]Prodejni doklad



.


	37.
	Klepněte na Prodejní doklad[image: image44.png]


Fakturování položka menu [image: image45.png]Jurovani



.

	Faktura  (F2) Založ.: Přehled - položky faktury
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	38.
	Klepněte na tlačítko [image: image47.png]


.

	Založ.faktury
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	39.
	Klepněte na Faktura[image: image49.png]


Zobrazení Ctrl+F11 položka menu [image: image50.png]CHri+F11



.


	Faktura Zobraz.
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	40.
	Klepněte na Faktura[image: image52.png]


Výstup položka menu [image: image53.png]


.


	Zpráva Výstup
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	41.
	Klepněte na Tisk tlačítko [image: image55.png]


.
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