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	Účel
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· fakturantky
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SAP, FI, VA01

 


	Postup

	1.
	Spustit transakci pomocí cesty menu nebo pomocí kódu transakce.


	SAP Easy Access
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	2.
	Klepněte na Logistika položka stromové struktury [image: image2.png]P (7 Logistika



.


	3.
	Klepněte na Odbyt položka stromové struktury [image: image3.png]b (7 Odbyt



.


	4.
	Klepněte na Prodej položka stromové struktury [image: image4.png]P (3 Prodej



.


	5.
	Klepněte na Zakázka položka stromové struktury [image: image5.png]b (] Zakazka



.


	6.
	Poklepejte tlačítkem myši na VA01 - Založení položka stromové struktury [image: image6.png]2 VAD1 - ZaloZeni



.


	Založení zak.odběratele: Vstup

[image: image7.png]Prodejni doklad _ Zpracovéni

Skok_Prostiedi

Systém_ Napovéda

Frodejniorganizace [cE0L
Cesta odbytu 0z
onor 51

Frodejni kancelsf

Skupina prodeje

=]

Ipar32

NS







	7.
	Klepněte na tlačítko [image: image8.png]


.


	Druh prod.dokl. (2)   10 Záznamy nalezeny
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	8.
	Poklepejte tlačítkem myši na CR označení [image: image10.png]CR  Poi-cenovy dobropis



.


	Založení zak.odběratele: Vstup
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	9.
	Klepněte na Založení s referencí tlačítko [image: image12.png][T] Zalozeni s referenci.




.- pokud se dbp vztahuje k faktuře, pokud ne – vynecháme krok “Založení s referencí”


	Založení s referencí
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	10.
	Podle potřeby vyplňte nebo zkontrolujte následující pole:


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	Faktura
	P
	Příklad:
2009000073




	11.
	Klepněte na Převzetí tlačítko [image: image14.png]o Pievzeti




.


	Založ. Pož.-cenový dobropis: Přehled
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	12.
	Podle potřeby vyplňte nebo zkontrolujte následující pole:


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	Datum faktury
	P
	Příklad:
21.12.2009



	
	Materiál / 10
	P
	Příklad:
20000– pokud vystavujeme dbp s referencí  

             NEOPRAVUJEME


	
	Profit centrum / 10
	P
	Příklad:
345501– pokud vystavujeme dbp s referencí    

               NEOPRAVUJEME


	
	Závod / 10
	P
	Příklad:
CE4R– pokud vystavujeme dbp s referencí  

            NEOPRAVUJEME


	
	Cíl.množ. / 10
	P
	Příklad:
1 – pokud vystavujeme dbp s referencí  NEOPRAVUJEME


	
	HodnNetto / 10
	P
	Příklad:
1.500, – pokud vystavujeme dbp s referencí    

             NEOPRAVUJEME



	13.
	Kurzorem se postavit na číslo materiálu:


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	Materiál / 10
	P
	Příklad:
20000




	14.
	Klepněte na tlačítko [image: image16.png]


.

	15.
	Klepněte na Podmínky ovládací prvek tabulátoru [image: image17.png]Podminky



.


	Založ. Pož.-cenový dobropis: Data položky
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	16.
	Klepněte na tlačítko [image: image19.png]


.


	Druh podmínky (2)   10 Záznamy nalezeny
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	17.
	Poklepejte tlačítkem myši na PR00 označení [image: image21.png]PROO Cena



.


	Založ. Pož.-cenový dobropis: Data položky
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	17.
	Podle potřeby vyplňte nebo zkontrolujte následující pole:


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	Částka
	P
	Příklad:
500



	
	Hodnota podm.
	P
	Příklad:
500




	18.
	Vyplněný řádek potvrdíme ENTREM a původní řádek PR00-např.1500,00 odstraníme


	19.
	Klepněte na tlačítko [image: image23.png]


.


	20.
	Klepněte na Prodejní doklad[image: image24.png]


Fakturování položka menu [image: image25.png]Jurovani



.


	Dobropis  (G2) Založ.: Přehled - položky faktury
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	21.
	Klepněte na tlačítko [image: image27.png]


.


	Faktura Dobropis  (G2) Založ. : Hlavič.data
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	22.
	Podle potřeby vyplňte nebo zkontrolujte následující pole:


	
	Pole
	P/V/P
	Popis

	
	Daňová klasif.zák.
	P
	Příklad:
X – zde zkontrolovat zda je X



	23.
	Klepněte na tlačítko [image: image29.png]


.


	Dobropis  (G2) Založ.: Přehled - položky faktury

[image: image30.png]Fakura Zpracovéni Skok _Prostiedi Systém Napovéda

Bobrapis =5000000001]  Hodnnetto 500,00 [cz
Plitce 1 BENZINA, 5.r.0. U posledni { Na Pankrici 127 /CZ- 140
Datum faktury 21.12.2009

10 fakurace sluzty 20000 500,00 95,00 60000LLL 345501 CE4R 16.12.2009 21.12.2009 SLUZBY

&l
]
&l
5]

] (<[]

& [vror B iparsz

NS







	24.
	Klepněte na tlačítko [image: image31.png]


.


	Založ.faktury
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	25.
	Klepněte na Faktura[image: image33.png]


Zobrazení Ctrl+F11 položka menu [image: image34.png]CHri+F11



.


	Faktura Zobraz.
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	26.
	Klepněte na Faktura[image: image36.png]


Výstup položka menu [image: image37.png]


.


	Zpráva Výstup
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	27.
	Klepněte na Tisk tlačítko [image: image39.png]


.
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