MINIMÁLNÍ ROZSAH BEZPEČNOSTNÍ DOKUMENTACE NA STANOVIŠTI
OSTRAHY NA SKLADĚ ČEPRO, A.S.
datum účinnosti 15. 4. 2021 (revize č.5)

Stanoviště CBS budou závazně vybavena interními normativními akty ČEPRO, a.s. v následujícím, minimálním rozsahu.

Složka ČEPRO, a.s.

A. Centrální dokumentace (řád, směrnice, příkaz, předpis atd.) - za aktuálnost a dodání na stanoviště ostrahy odpovídá OBIA – specialista ostrahy objektů
· Předpis „Propustkový řád“ - 03/OBIA/01/01/2015
· Směrnice „Zajištění bezpečnosti v ČEPRO, a.s.“ - 01/OBIA/01/00/2015
· Organizační opatření, metodické pokyny a požadavky VOBIA (aktuálně platné)
· Pokyn pro kontrolu AC
· Činnost při zvýšených bezp. opatřeních
· Organizační opatření krizového štábu

B. Dokumentace skladu (řád, směrnice, předpis, místní provozní předpisy atd.) - za aktuálnost a předání lokálnímu manažerovi odpovídá sklad - VSk
· Plán fyzické ochrany skladu
· Provozní řád skladu – pouze výpis dotčených částí spojených s činností ostrahy (v případě, že předpis již byl na skladě vydán)  
· Havarijní plán skladu (dle zákona č. 254/2001 Sb. o vodách - vodní zákon)
· Požární poplachová směrnice
· Požární evakuační plán skladu + grafická příloha (umístěna na viditelném místě)
· Řád ohlašovny požárů (pokud je na vrátnici daného skladu zřízena)
· Výpis z Traumatologického plánu skladu
· Seznam a podpisové vzory osob oprávněných podepisovat doklady na služby, zboží a materiál procházející kontrolou na vrátnici skladu
· Seznam plombovacích míst, včetně čísel použitých plomb, které jsou kontrolovány ostrahou
· Seznam klíčů uložených na stanovišti ostrahy (klíče předané do správy ostrahy skladu)  
· Aktuální telefonní seznam skladu
· Kopii záznamu o proškolení bezpečnostních pracovníků o požární ochraně, bezpečnosti práce, prevenci závažných havárií a ochraně životního prostředí (aktuálně podepsaný všemi členy ostrahy).

Další místně provozní předpisy skladu, které nejsou uvedeny v tomto seznamu povinné dokumentace, navrhnou sklady k odsouhlasení OBIA se zdůvodněním nutnosti jejich zařazení v souvislosti s přímým výkonem ostrahy příslušného skladu.

Stanoviště ostrahy budou závazně vybavena výše uvedenými normativními akty vždy po 1 ks. Jednotlivé dokumenty předá odpovědná osoba ČEPRO, a.s. v souladu se směrnicí Operativní řízení dokumentace číslo 03/OPS/03/00/2018 příslušnému oblastnímu manažerovi ostrahy, který zajistí jejich doplnění do složek dokumentace ostrahy (včetně seznamovacího archu) a vyřazenou dokumentaci vrátí zpět odpovědné osobě ČEPRO, a.s., která s dokumentem dále nakládá v souladu se spisovým a archivním řádem společnosti.      

Strážný potvrdí svým podpisem v seznamovacím protokolu, že se seznámil s jejich obsahem a potvrzení se založí u příslušného předpisu.
C. Ostatní dokumentace a podklady (objektový svazek) - za aktuálnost a dodání na stanoviště ostrahy odpovídá odpovědný oblastní manager

Složka dodavatele ostrahy

Ostatní dokumentace a podklady (složka dodavatele ostrahy) - za aktuálnost a dodání na stanoviště ostrahy odpovídá odpovědný oblastní manager
· Směrnice pro výkon služby na skladu včetně Plánu kontrolní obchůzkové a patrolovací činnosti, plánu vyrozumění a přehledu spojení (umístěný na viditelném místě) na vedoucí zaměstnance skladu a CBS.
· Vzory služebních a ostatních průkazů opravňujících ke vstupu do areálu skladu umístěné na viditelném místě.
· Ostatní dokumenty a evidenční pomůcky předepsané propustkovým řádem a Směrnicí pro výkon služby skladu (tyto dokumenty, kromě Knihy klíčů, jsou používány v případě výpadku elektronických systémů – APS, PSA):
· Služební protokol
· Kniha návštěv
· Kniha evidence AC
· Kniha evidence vozidel skladu
· Kniha evidence výdeje klíčů
· Záznam (kopie) o provedeném zácviku pracovníka CBS před prvním samostatným nástupem do směny. 
· Vzory bezpečnostního označení AC a UN kódů dle ADR (bezpečnostní značky a tabulky s UN číslem) umístěné na viditelném místě.
· Seznam OOPP dle požadavku na OOPP, jimiž musí být vybaveni řidiči AC při práci na výdejních lávkách ČEPRO, a.s. – umístěné na viditelném místě.
· Vzory nepovolený stáčecích přípravků z AC
· Návody pro používání technických prostředků střežení.
























Příloha číslo1

V Z O R

SEZNAM DOKUMENTACE NA STANOVIŠTI CBS[footnoteRef:1] [1:  Tento seznam je součástí svazku s dokumentací ČEPRO, a.s. a musí být umístěn jako první list dokumentace uložené v tomto svazku.] 

sklad ___________



A. Centrální dokumentace 
Předpis „Propustkový řád“ - 03/OBIA/01/01/2015
Směrnice „Zajištění bezpečnosti v ČEPRO, a.s.“ - 01/OBIA/01/00/2015
	Metodické pokyny a požadavky VOBIA 

B. Dokumentace skladu 
Plán fyzické ochrany skladu
Havarijní plán skladu (dle zákona č. 254/2001 Sb. o vodách - vodní zákon)
Požární poplachová směrnice
Požární evakuační plán skladu + grafická příloha (umístěna na viditelném místě)
Řád ohlašovny požárů (pokud je na vrátnici daného skladu zřízena)
Výpis z Traumatologického plánu skladu
…..
…..
…..



                                                                                                 
________________________
                                                                                                            jméno a příjmení                
podpis provozního manažera 
