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Uvodni slovo

Vazené kolegyn¢, Vazeni kolegové,

soucasna doba klade na podnikéni v naSem oboru znacné
naroky a vtéto souvislosti spole¢nost CEPRO musi
dasledné dodrzovat celou fadu zdkonl a dalSich ptedpist.
Abychom spole¢né zajistili dislednou ochranu dobrého
jména spolecnosti, jejiho majetku a jejich zaméstnancd, je
nezbytné, abychom si vSichni byli védomi svych povinnosti
a nasledkd svého jednani, at’ jiz pracujeme na kterékoli
pracovni pozici v organizacni strukture spoleCnosti. Pro
usnadnéni orientace ve spletitych pravnich predpisech jsme
pro Vas pfipravili tuto stru¢nou metodiku, kterd by méla
slouzit jako zdkladni privodce a radce.

Metodika je zejména zaméfena na oblast zastupovani a
jednani za spolec¢nost, a to zejména s ohledem na praktické
otazky spojené s procesem uzavirani smluv a na moznou
Skodu vzniklou spolecnosti v souvislosti s jednanim jejich
zaméestnancl. Dale také tato metodika vysvétluje
problematiku trestni odpovédnosti pravnickych osob v praxi
a oblasti tradi¢n¢ nazyvané ,,Compliance®. Je vSak tieba

L

i |

soucasn¢ pamatovat na to, ze vyvoj prava prochazi v poslednich letech dynamickym vyvojem. Byl
pfijat novy obcansky zakonik a jiz del$i dobu plati zadkon o trestni odpoveédnosti pravnickych osob.

Spoleénost CEPRO také zavedla a realizuje v praxi program tzv. ,,Compliance”. Viechny tyto nové
ptedpisy a pravidla prochazeji vyvojem a z tohoto divodu je tfeba k této metodice ptistupovat jako
k ,,zivému* materialu, ktery mize byt v budoucnu aktualizovan.

Neni samoziejmé¢ jednoduché na nékolika strandch pokryt vSechny mozné situace a problémy,
se kterymi se ve vysSe uvedenych oblastech miizete setkat. Na tuto metodiku tak navazuji interni
predpisy, které se na Vas vztahuji v rozsahu potfebném pro vykon Vasi pracovni ¢innosti a dale také
ptislusna skoleni, ktera budou probihat krom& Vam znamych tradi¢nich Skoleni 1 ve zcela nové formée

prezentace.

Véfim, ze informace uvedené v metodice budou pro Vasi praci uzitecné.

Pieji Vam mnoho uspécht v praci i v osobnim Zivote.

Metodika jednani za spoleénost CEPRO

za spole¢nost CEPRO, a.s.

Jan Duspéva
predseda piedstavenstva



CEPRO

1. Jak cist tuto metodiku

Tato metodika slouzi pro ucely ziskani zakladniho ptehledu ohledné vybranych otazek a témat v
oblasti jednani a zastupovani spole¢nosti CEPRO a s tim souvisejicich okruhiti. Dokument je rozdélen
do nékolika zakladnich kapitol:

Zastoupenti;

Uzavirani smluv;

Spottebitel a slabsi strana;

Néhrada skody;

Trestnépravni odpovédnost;

Zékladni pravidla a pojem ,,Compliance.

N O A O A

Doporucuje se Vase peclivé seznadmeni se vSemi kapitolami metodiky, nebot’ pravidla v nich obsazena
jsou pro zaméstnance spolecnosti zavazna a jejich znalost se predpoklada. Pouzijte prosim nasledujici
postup:

1 prostudujte peclivé cely dokument;

'] zvazte, do jaké miry se informace v ném uvedené tykaji vasi pracovni pozice a zda Vam jsou
jejich obsah a cel jasné;

'] v ptipad¢ pochybnosti, nejasnosti ¢i dotazii se obrat’te prosim na Odbor pravnich sluzeb.

Kazdy zaméstnanec je opravnén vyuzit anonymni telefonickou linku nebo specidlni emailovou adresu,

které jsou urceny vyhradné pro nahldseni piipadného nezakonného nebo neetického jednani véetné

podezieni ohledné jejich existence. OhlaSeni piipadného nezdkonného nebo neetického chovani je

mozné telefonicky na Cislo: 221968222 nebo formou emailové zpravy na adresu:

etika.cepro@ceproas.cz, ptipadné postou na adresu sidla spolecnosti Délnicka 12, €.p. 213, 170 04

Praha 7 k rukdm Compliance Officera. Telefonické linka, emailova a poStovni adresa slouZi zejména
k ohl4geni jednani nebo skutecnosti, které by mohly vést ke §kod& nebo postihu spole¢nosti CEPRO a

jejich hlavnim ucelem je tak zabranéni (prevence) moznych neptiznivych diasledkd nezddouciho
jednéni. Neobavejte se tedy jakéhokoli postihu za ozndmeni podezieni nebo jiz existujiciho problému.
Naopak, Vase véasné podnéty mohou pomoci spoleénosti CEPRO é&elit rizikim a moznym vaznym
disledktim hrozicim z poruSeni zakona nebo neetického jednani.
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2. Zastupovani

Spole¢nost CEPRO je pravnickd osoba a musi
byt tedy pfi svém jedndni zastoupena. Zakon
umoznuje zastoupeni statutarnim organem
(¢leny predstavenstva).

Spolegnost CEPRO tak navenek zastupuji jeho
¢lenové predstavenstva v souladu se zplisobem
uvedenym ve stanovach spole¢nosti.
Zpusob jednani statutdrniho organu je zapsan v
obchodnim rejstiiku.

PRIKLAD:

Podepise-li  dlouhodobou smlouvu o spolupraci s vyznamnym obchodnim partnerem pouze
mistopredseda predstavenstva, nebude tato smlouva pro CEPRO zdvaznd, nebot takovyto zpusob
Jjednani statutarniho orgdnu neni v obchodnim rejstriku zapsan.

Povéreni v souvislosti s vykonem urcité ¢innosti zaméstnancu

Je v8ak také mozné zastoupeni tzv. ,,osobou povéfenou‘ urcitou ¢innosti pfi provozovani spole¢nosti.
Spoleénost CEPRO zastupuji zaméstnanci v rozsahu obvyklém vzhledem k jejich zafazeni nebo
funkci, pfi¢emz v takovych ptipadech neni nutné zvlastni povéfeni ¢i plna moc. Rozhodujici je pfitom
stav, jak se jevi vefejnosti. V piipad¢ nejasnosti ohledné rozsahu vasich pravomoci dotaz vzdy
konzultujte s Odborem pravnich sluzeb.

PRIKLAD OPRAVNENEHO JEDNANI ZA SPOLECNOST:

Asistentka obchodniho Feditele mize byt povérena vzhledem k jejimu pracovnimu zarazeni
prebiranim posty, vedouct skladu muze byt poveren vzhledem k jeho pracovnimu zarazeni
kontrolou mnozstvi dodavky ropnych produkti (nebo pripadnou reklamaci) a v téchto
zdlezitostech tedy za spolecnost opravnéné jednaji.

Metodika jednani za spoleénost CEPRO
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PRIKLAD NEOPRAVNENEHO JEDNANI ZA SPOLECNOST:

Zaméstnanec spolecnosti byl povéren ucasti na aukci mineralnich oleju s internim stanovenim
drazebniho limitu. Zbozi viak vydrazil za castku vy$si. Vysledek drazby bude pro spolecnost CEPRO
zavazny a bude tak opravnéna pozadovat nahradu Skody po zaméstnanci, ktery drazebni limit
prekrocil.

Metodik useku cerpacich stanic vyjednal a uzavrel za spolecnost smlouvu na koupi cisternového
nakladniho vozidla. Vzhledem k jeho pracovnimu zarazeni je ziejmé, Ze druha smluvni strana méla
védet o tom, Ze se nejednda o vykon jeho pravomoci a takovou smlouvu nebyl opravnén uzavrit.
Smlouva by tak neméla byt pro spolecnost zavazna, rozhodujici vsak bude vzdy az pripadné posouzeni
a uvaha soudu.

Jak je patrné zuvedenych piikladl, pokud se zaméstnanec podobnych ,,pfeslapi dopusti, bude
spolecnost jeho jednanim v zasad¢é vazana. Takové jedndni ve vétSin€ piipadl spolecnost zavazuje a
zaméstnanec bude odpovédny za piipadnou Skodu spolecnosti vzniklou. Zékon totiz stanovi, Ze
zavazné je také jednani, kterym doslo k ptekroceni opravnéni. Jedinou vyjimkou je situace, kdy druha
smluvni strana (obchodni partner, zdkaznik) o tomto pfekroceni opravnéni prokazateln¢ védéla nebo
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m¢éla védét. Posouzeni této skutecnosti vsak podléha v pripadé€ nedohody stran tivaze soudu a vysledek
ve prospéch spolec¢nosti a zaméstnance nelze predjimat.

ZAPAMATUJTE SI:

Predtim nez zavazete spoleCnost k jakémukoli plnéni, ujistéte se, Ze je Vase
jednani skute¢né v plném souladu s vaSim opravnénim jednat za spolecnost.

Pokud mate pochybnosti o rozsahu svého opravnéni nebo opravnéni zastupce
vaSeho obchodniho partnera, pozadejte o stanovisko Odbor pravnich sluzeb.

Osoba nepovérena jednanim

Miize také nastat nezadouci situace, kdy pro spoleénost CEPRO bude zivazné jednani tieti osoby k
tomuto jednani nijak a nikym nepovéiené.

PRIKLAD:

Ridice cisternového vozu navstivi v prdci jeho pritel. Ridi¢ si po dobu staceni pohonné
latky musi zajit na toaletu a jeho pritel behem jeho nepritomnosti neodborné manipuluje
se stacecim zarizenim. V dusledku této neodborné manipulace dojde k uniku pohonnych
latek a ke Skode, za kterou bude spolecnosti odpovédny jeji zaméstnanec.

Mohlo by se také stat, Ze se Fidic autocisterny dostane do druzného rozhovoru s jednim ze
zdkazniku a utrousi ,,mate pravdu, vedle maji ted problémy s kvalitou benzinu*“, nebo ,,to
ja bych u EuroOilu nikdy naftu nebral, vim, jak se cisti nadrze...“. V pripade prvém by
mohlo jit o jednani v ramci nekalé soutéze, za které by byla odpovédna spolecnost. V
druhém z uvedenych pripadii by vjma mohla vzniknout piimo spolecnosti CEPRO.

Metodika jednani za spoleénost CEPRO
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ZAPAMATUJTE SI:

SnaZte se v maximalni mozZné miie nedopustit typy situaci vedouci k riziku
existence nepovéreného jednani (viz priklady uvedené vySe).

Metodika jednani za spoleénost CEPRO
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Smluvni zastoupeni, plna moc a povéreni

Ten, kdo jedna za spolecnost jako
jeji statutarni organ (tj. Clenové
pfedstavenstva)  nebo v ramci
zakonného povéfeni, nepotiebuje
ke svému jednani listinu potvrzujici
takové opravnéni.

V ostatnich ptipadech je v souladu
s Podpisovym a Jednacim tadem
spole¢nosti CEPRO  udélovano
zaméstnancim povéieni a osobam
stojicim mimo spole¢nost CEPRO
(napf. externim poradctim) plna
moc.

Obecné plati, Zze plnd moc a povéfeni v podstaté pouze potvrzuji, ze zastoupeni bylo ujednéno a
vzniklo — je tedy jen forméalnim potvrzenim existence opravnéni k urcité ¢innosti. Rozsah opravnéni je
vymezen v textu plné moci/povéfeni. K prekroceni plné moci/povéieni dochdzi v praxi zfidka, protoze
druha strana se s obsahem této listiny zpravidla sezndmi. Pokud vSak povéfeny zaméstnanec Ci
zmocnénd treti osoba piesto prekro¢i rozsah svého opravnéni, miize po nich spole¢nost pozadovat
nahradu Skody timto ptekrocenim vzniklé. Pokud totiz dojde k ptekroCeni opravnéni vyplyvajiciho z
plné moci/povéteni a zastoupeny (tj. CEPRO) bez zbyte&ného odkladu neoznami tieti osobg, viiéi niz
je jednani ¢inéno, Ze s timto jednanim nesouhlasi, bude spole¢nost CEPRO z takového jednani
zavazana.

V nékterych ptipadech muze byt vyzadovano povéfeni/plnd moc s ovéfenym podpisem, i kdyz tuto
podminku zakon nestanovi (Casty pozadavek napf. v oblasti statni spravy a u penéznich ustavi).

PRIKLAD:

Zaméstnanec je na zaklade povéreni
zmocnen k nakupu skladovych kapacit.
V obsahu jeho povéreni je pak vyslovné &
uvedeno, Ze je povéren sjednat ndjem
maximalné 40% urceného skladovaciho
prostoru. Zaméstnanec presto uzavrie

smlouvu, v niz sjednd najem 90%
skladovaciho prostoru. Tim se zaméstnanec
dopusti prekroceni opravneni. Pokud o
tomto omezeni pronajimatel nevédel, bude
smlouva pro spolecnost CEPRO zdvaznd
a zaméstnanec odpovédny za pripadné
vzniklou skodu (napr. rozdil v cené najmu
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za puvodni skladovaci prostory a nove pronajimané a zaroven drazsi prostory). Pokud
vSak spolecnost CEPRO danému pronajimateli neprodlené oznami, Ze jeji zaméstnanec
prekrocil své opravnéni, smlouva by neméla platit.

PIna moc ve formé notarského zapisu

Zakon noveé vyzaduje, aby plnd moc urcend pro jednani,
ktera vyzaduji formu notatfského zapisu, byla rovnéz
udélena ve formé notaiského zapisu.

PRIKLAD:

K podpisu smlouvy o zrizeni zastavniho
prava ve formé notarského zapisu s
dolozkou primé vykonatelnosti bude nutné

udeleni plné moci formou notarského zapisu.

Substituce

Zastupce muze zmocnit/povetit dalsi osobu (tzv. ,,subdelegace™ ¢i ,,substituce™), je-li to se
zastoupenym ujednano nebo vyzaduji-li to nutné dané okolnosti ptipadu. Pivodni zéastupce vSak
odpovidd za vhodnost povérené osoby. Neni vSak mozné ud¢lit takzvanou substitu¢ni plnou
moc/povéieni, kdyz je to v plné moci/povéteni vyslovné vylouceno, napiiklad nasledujicim
ustanovenim: ,,Zmocnénec se zavazuje vykonavat rozsah zmocnéni vyluén€ sdm a neni opravnén
povetit dalsiho zéstupce.*

r

Zpisob podepisovani na zakladé plné moci a povéreni

Osoba, kterd podepisuje dokument za spolecnost na zakladé plné moci/povéieni, se podepisuje takto:

za spole¢nost CEPRO, a.s.

jméno zdstupce

na zaklad¢ plné moci (nebo
alternativné¢ ,,povétfeni®) ze
dne...,ev.C.....

Zékon vyzaduje, aby plna moc/povéteni byly zastupcem akceptovany, tj. nelze zmocnit nebo povétit
bez projevu souhlasné vile. Ovéite prosim, ze na kazdé plné moci/povéreni je uvedeno ,,Plnou
moc/Povéteni pfijimam‘ a obsazen podpis zastupujici osoby.

10
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ZAPAMATUJTE SI:

Seznamte se peclivé s presnym rozsahem svého opravnéni uvedeného ve

VaSem povéreni. PFipadna omezeni co do rozsahu zastupovani spole¢nosti

musite dodrzovat. MéEli byste také vidy peclivé provérit rozsah plné

moci/povéfeni zastupce obchodniho partnera spoletnosti CEPRO. Pokud

mate pochybnosti o rozsahu VasSeho povéreni nebo plné moci/povéreni
. obchodniho partnera, nejasnost konzultujte s Odborem pravnich sluzeb.

V pripadé podezieni na prekroceni vaseho povéreni neodkladné informujte
Odbor pravnich sluZeb — situaci Ize rychlym pristupem resit.

11
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3. Uzavirani smluv

Predsmluvni odpovédnost

Spoleénost CEPRO miize za uréitych podminek
nést odpovédnost 1 za dosud neuzavienou
smlouvu. Jde o tzv. predsmluvni odpovédnost,
ktera je zakonem piimo upravena od 1. ledna
2014 a postihuje dva druhy nezddouciho chovani
v ramci procesu uzavirani smluv.

Za prvé jde o odpovédnost toho, kdo zahgji
jednéni o smlouvé s druhou stranou, aniz by
smlouvu od samotného zacatku chtél skutecné
uzaviit. Naptiklad zjevné ptedstird zdjem pouze
za ucelem ziskani bézné nedostupnych informaci
o konkurentovi. V n¢kterych ptipadech by patrné
bylo mozné uspesné pozadovat na takto jednajici
stran¢ nahradu Skody v¢etné thrady prokazatelné
investovanych nakladl spojenych
s vyjedndvanim smlouvy.

PRIKLAD:

Zaméstnanec spolecnosti CEPRO ma za to, Ze jednd v jejim zdjmu, kdy? ,,jednd na oko

11

s potenciondlnim dodavatelem jen proto, aby danou komoditu neziskal konkurent

spolecnosti CEPRO. Jednd tedy s potenciondlnim dodavatelem pouze proto, aby

znemoznil nebo zkomplikoval uzavieni smlouvy mezi dodavatelem a konkurentem

spolecnosti CEPRO. V takovém pripadé ponese predsmluvni odpovédnost spolecnost.

Druhym ptipadem je situace, kdy ob¢ strany skutecné mély od pocatku o uzavieni obchodu zajem.
Jednani o smlouvé pfitom postoupila jiz tak daleko, ze se jeji vysledné uzavieni jevi vysoce
pravdépodobnym. V tomto piipad¢ bude strana, kterd se rozhodne ukoncit jedndni a neuzavtit
predmétnou smlouvu bez zavazného divodu, povinna nahradit druhé strané¢ vzniklou Skodu. Vyse

ndhrady je v tomto piipadé¢ omezend Céstkou, kterd odpovida ztrat€ z neuzaviené smlouvy v

obdobnych ptipadech.

Metodika jednani za spoleénost CEPRO
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PRIKLAD:

Zaméstnanec jedna dlouhodobé s dodavatelem a podle vyvoje jednani lze usuzovat, Ze
smlouva bude uzavrena, nebot opakované poskytuje telefonické a emailové prisliby typu
,,Za danych podminek od Vas zbozi jisté koupime“. Kratce pred jejim podpisem se vSak
zamestnanec dozvi o moznosti uzavieni obdobné smlouvy s jinym dodavatelem za lepsich
podminek a proces vyjednavani smlouvy ukonci. V takovém pripadé by spolecnost rovnez
mohla nést predsmluvni odpovédnost.

ZAPAMATUJTE SI:

Pitedtim neZ spoleénost CEPRO v pokrotilé fazi od vyjednavani smlouvy
odstoupi, je nutné zvazit, zda jejim neuzavienim nevznikne obchodnimu
partnerovi §koda, za kterou by spole¢nost CEPRO nesla odpovédnost. Je tieba
pamatovat na predsmluvni odpovédnost zejména v situacich, kdy je zjevné, Ze
druha strana nese znacné naklady s pripravou smlouvy. Je také dulezité

uchovavat pisemné ¢i pripadné jiné zaznamy z dilezitych jednani, véetné emailové
korespondence.

Uzavirani smluv

Smlouva je uzaviena pfijetim nabidky. Nové¢ Ize nabidku

pfijmout i se zménami, pokud jsou nepodstatné. Co bude
,podstatnou zménou®, bude posuzovano zvlast pro kazdy
jednotlivy pifipad — zékon bohuzel zatim voditko pro posuzovani
tohoto velmi obecného kritéria nenabizi. Bude tedy zaleZet

vykladu tohoto pojmu soudy. VySe uvedeny postup vsak plati .

pouze, neodmitne-li piijemce upravenou nabidku ihned poté, co
ji obdrzel. Mozné je téz vylouceni pravidla uzavieni smlouvy

pfijetim nabidky obsahujici nepodstatné zmény, a to jak
jednostranné, tak dohodou stran. Strany si totiz mohou sjednat své vlastni pravidla pro vyjednavani

smlouvy.

PRIKLAD:

Dodavateli je poslana nabidka na uzavieni smlouvy a on posle formou emailové zpravy
zpét odpoved, ve které jeji predmeét , nepodstatne upravi®. Zaméstnanec spolecnosti
CEPRO bez prodleni neodpovi, Ze novou tipravu neprijimd. Smlouva je tedy platné
uzavirena v upraveném znéni. To vSak neplati, pokud by uprava zménila obsah nabidky
podstatnym zpusobem (napr. ménila cenové parametry nebo misto dodani) nebo pokud by
si strany pisemné stanovily, zZe takovyto postup vylucuji.
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ZAPAMATUJTE SI:

Vénujte pozornost korespondenci v ramci procesu uzavirani smluv. Zmény

oproti pivodnimu navrhu, se kterymi nesouhlasite, bezodkladné pisemné

odmitnéte. Do nabidek uvadéjte, Ze je nelze jakkoli ménit. Také pozor na

skutecnost, Ze i pisemné uzavienou smlouvu lze ménit Gstné (napr. po

telefonu) pokud to smlouva vyslovné nezakiaze. V pripadé pochybnosti se
. obrat’te na Odbor pravnich sluzeb.

Obchodni podminky

Obchodni podminky jsou velmi €asto nedilnou soucasti obchodnich smluv a jejich pecliva ptiprava
nebo piipadné prostudovani podminek obchodniho partnera jsou proto nutnosti. Obchodni podminky,
které jsou Spatné¢ Citelné, nesrozumitelné, nebo je druha strana nemohla rozumné ocekavat, jsou ze
zakona neplatné.

PRIKLAD:

Takto Spatné citelné podminky jako soucast smlouvy by mohly byt povazovany za neplatné.

V ptipad¢, ze zaméstnanec uzavie smlouvu s obchodnim partnerem, jehoz obchodni podminky jsou
vrozporu s obchodnimi podminkami spoleénosti CEPRO, dojde k tzv. ,vylouteni podminek®
navzajem. Ani jedny z obchodnich podminek nebudou v takovém piipadé uplatiovany v rozsahu, v
jakém si odporuji. To ovSem neméni nic na tom, Ze smlouva bude platné uzaviena, jen nékteré Casti
obchodnich podminek nebudou pouzitelné. Ptimo ve smlouvé lze ale dohodnout, Ze se spolecnost
CEPRO nebude Fidit obchodnimi podminkami druhé strany. Nestaci tedy pouze uvést do obchodnich
podminek, Ze spoleénost CEPRO ,neakceptuje” obchodni podminky druhé strany, rozhodujici je
uvést tento postup piimo do textu smlouvy. Moznou formulaci pro toto vylouceni je naptiklad
nasledujici ustanoveni ve smlouvé:

,,Spolecnost CEPRO se neiidi obchodnimi podminkami druhé strany. Strany se dohodly,
Ze se pro ucel teto smlouvy budou aplikovat pouze obchodni podminky spolecnosti
CEPRO.*

ZAPAMATUJTE SI:

Obchodni podminky musi byt ¢itelné, jasné, srozumitelné. Smlouva se ridi
obchodnimi podminkami obou stran v rozsahu, v jakém si neodporuji.
V pripadé pochybnosti se obrat’te na Odbor pravnich sluzeb.
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Uzavirani smluv formou emailu

Je-li ze zdkona nebo na zdkladé¢ dohody stran vyzadovdna pro smlouvu pisemnéd forma, je nutny
podpis jednajiciho. Pfitom je také moZny podpis tzv. ,mechanickymi prostfedky“ kdy k podpisu
dochézi ve formé tzv. ,elektronického podpisu“. V téchto ptipadech je mozné pouzivat bud’ tzv.
zarueny elektronicky podpis'“, nebo tzv. ,,oby&ejny* elektronicky podpis (jako soubor dat
pripojenych k dané datové zpraveé, ktery umoznuje jednoznaéné identifikovani podepsané osoby).
Zakon nebo smlouva mohou vyzadovat formalnéjsi druh podpisu jako napt. podpis ovéieny notarem
nebo vyse uvedeny zaruceny elektronicky podpis. Naopak, v ur¢itych ptripadech nemusi dokument
jakykoliv podpis obsahovat a piesto je jeho obsah zavazny.

PRIKLAD:

Posila-li nabidku ¢i prijeti nabidky zaméstnanec z firemniho emailu, muze se jednat o
zavazné podani nabidky nebo prijeti nabidky a tedy uzavieni smlouvy, aniz by doslo k
fyzickému podpisu.

Podpis musi byt uredné overen napr. v pripadé navrhu na zapis do obchodniho rejstriku, u
plné moci pro dispozici s bankovnim uctem nebo u smlouvy o prevodu viastnického prava
k nemovitosti. Pri elektronicky provadenych ukonech se za ekvivalent uredné ovéreného
podpisu povazuje pouZiti zaruceného elektronického podpisu*.

ZAPAMATUJTE SI:

K wuzavieni smlouvy miiZze za

urcitych okolnosti dojit také

pouze emailovou korespondenci
3] neobsahujici jakoukoliv formu

podpisu, a to proti vili smluvni
strany. V pripadé pochybnosti se obrat’te
na Odbor pravnich sluzeb.

1 Podpis, ktery je jednoznaéné spojen s podepisujici osobou, umoziiuje identifikaci podepisujici osoby ve vztahu k datové zprave, byl
vytvoren a ptipojen k datové zpravé pomoci prostiedkd, které podepisujici osoba mize udrzet pod svou vyhradni kontrolou, a je k datové
zprave, ke které se vztahuje, pfipojen takovym zplisobem, Ze je mozno zjistit jakoukoliv naslednou zménu.
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Obchodni potvrzovaci dopis

K uzavieni smlouvy muize dojit i ustné. Nasledné se jedna ze stran mlze rozhodnout potvrdit druhé
stran¢ obsah ujednani tak, jak jej chape ona. Toto uvede v tzv. ,,obchodnim potvrzovacim dopisu®.

V piipadé, Ze obchodni potvrzovaci dopis piijde na postovni adresu ¢ email spolenosti CEPRO, je
nezbytné na n¢j bezodkladné reagovat a pripadné odliSnosti od obsahu dohody, jak ho vnimame my,
bezodkladné odmitnout. Nedojde-li k véasnému odmitnuti odli§ného znéni, bude spole¢nost CEPRO
vystavena riziku plnéni zavazku ze smlouvy, piestoze znéni smlouvy nebylo zaméstnancem CEPRO
odsouhlaseno (ale ani v€as odmitnuto). Plati tedy obsah obchodniho potvrzovaciho dopisu!

PRIKLAD:

S obchodnim partnerem je ustné sjednano dodani 10.000 litru motorové nafty. Pozdeji
téhoz dne prijde zaméstnanci potvrzovaci obchodni dopis, ktery shrnuje dohodnuté
podminky a mnozstvi v ném uvedené je 10.200 litrii motorové nafty. Neodmitne-li
zamestnanec bezodkladné takto upravené znéni smlouvy, bude navysena objedndvka pro
spolecnost zavazna.

ZAPAMATUJTE SI:

Je tieba bezodkladné reagovat na obchodni potvrzovaci dopis ¢i pozménéné
podminky transakce. Je vZdy nutné disledné Cist cely obdrZzeny dokument a
porovnat jej s pivodnim ujednidnim, zidjmy a moZnostmi spolefnosti. V
pripadé pochybnosti se obrat’te na Odbor pravnich sluzeb.
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4. Spotrebitel a ,,slabsi strana*

Ucelem tpravy prav spotiebitelt a tzv. ,,slabsich stran“ je jejich zvySena ochrana pii uzavirani smluv.
Ti jsou totiz v objektivné slabsim vyjednavacim postaveni vii¢i druhé smluvni strané (podnikateli a
profesionélovi). Na dodrzovéni téchto pravidel je potieba klast diraz, nebot’ ndsledky jejich poruseni
mohou byt pro spoleénost CEPRO zévazné vsude tam, kde se spotiebiteli nebo ,,slab§imi stranami*
(definice pojmu je uvedena dale v textu) smlouvy uzavira.

Spotrebitel

Spottebitelem je kazdy €lovek (tedy jen fyzicka osoba,
nikdy ne prévnickd osoba — ,firma*), ktery uzavird
smlouvu s podnikatelem mimo ramec své podnikatelské
¢innosti. Pro uréeni, zda je osoba v pozici spotiebitele,
je tfeba posuzovat, zda smlouva, kterou tato osoba
uzavird se spole¢nosti CEPRO, je uzavirana v ramci
jejiho podnikéni, nebo ne.

PRIKLAD:

Podnikatel podnikajici v oblasti skladovani paliv a maziv prijede na cerpaci stanici
EuroQil privatnim vozem natankovat pohonné hmoty. Ackoli se tato osoba Zivi
podnikanim shodnym s predmétem podnikani spolecnosti, na cerpaci stanici prijela mimo
ramec své podnikatelské cinnosti a ve vztahu k spolecnosti CEPRO bude spotiebitelem.

V ramci velkoobchodniho prodeje jednda CEPRO vidy a bez vyjimky s obchodnimi
partnery, kteri nejsou v postaveni spotiebitele.

Informacni povinnost podnikatele

Pii uzavirdni smlouvy mezi spolecnosti
CEPRO a spotiebitelem vznika zaméstnanci
tzv. ,informacni povinnost“. Sméiuje-li
jednani stran k uzavieni smlouvy a jeji
obsahové ndlezitosti nejsou ziejmé ze
souvislosti, musi zameéstnanec  sdélit
spottebiteli v dostatecném piedstihu pied
uzavienim smlouvy nebo pied tim, nez
spotfebiteli  ucini  zdvaznou  nabidku,
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informace uvedené v zakon¢ (napf. oznaceni
a cenu zbozi, zpisob platby a dodani zbozi
atd.).
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Slabsi strana

Zékon za tzv. ,slabsi stranu® povazuje kazdého, kdo je vici podnikateli v daném odvétvi urcitym
zpusobem ve slabSim vyjednavacim postaveni. Slab$i strana neni v zdkoné piimo definovéna. Je
pouze stanovena domnénka, Ze se jedna o (jakoukoliv) osobu, ktera v daném hospodaiském vztahu
vystupuje mimo souvislost s vlastnim podnikanim. Podstatné je, ze (na rozdil od spotiebitele) mize
byt takovou osobou nejen fyzickéd osoba (¢lovek), ale 1 pravnickéd osoba/firma, kterd v daném ptipadé
nevystupuje v souvislosti s vlastnim podnikanim.

Kdyz spole¢nost CEPRO jedna vici slabSim strandm, nesmi svého postaveni zneuzit:

0 k vytvateni nebo k vyuziti zavislosti slabsi strany;
0 k dosazeni ziejmé a bezdlivodné nerovnovahy smluvniho vztahu.

Je také dulezité védét, Ze neni mozné vici slabsi strané dohodou omezit vysi nahrady Skody.
PRIKLAD:

Zivnostnik ve vztahu ke spolecnosti CEPRO nemiize dost dobre prosadit své zajmy a jeho
vyjednavaci pozice je bezesporu slabsi.

Jednd-li spolecnost CEPRO s majitelem firmy podnikajici v oblasti zahradnickych potieb
o dodavce ropnych produktii, je pravdépodobné, Ze ma silnéjsi vyjednavaci pozici a muze
si tedy do jisté miry diktovat podminky.

ZAPAMATUJTE SI:

Spotrebitelim a slab$im strandm zdikon poskytuje vyS§i miru ochrany. Toto
pravidlo méjte na paméti vZdy, pokud s témito stranami jednate. Pozor
zejména na pripadna smluvni omezeni nahrady Skody ve vztahu k témto
obchodnim partnerim — takova omezeni obecné nebudou platna.

18
Metodika jednani za spoleénost CEPRO



CEPRO

5. Nahrada Skody (ujmy)

Ugelem pravidel upravujicich otazky nahrady $kody (nové nazyvané ,,ajma*) je umoznit poskozené
stran¢ ucinnou nahradu ujmy, kterou utrpéla jednanim (nebo piipadné opomenutim) nékoho jiného.
Zakon v nékterych piipadech stanovi limity nahrady Ujmy (napf. zplsobi-li zaméstnanec Skodu
netmyslné, je jeji nadhrada omezena vysi 4,5 nasobku jeho primérné mésiéni mzdy). Za urcitych
okolnosti 1ze vyS$i nahrazované Gjmy omezit nebo dokonce celou vyloucit i smluvné a to dokonce i
pfed jejim vznikem. Kromé majetkové ujmy (,,Skody* na majetku) mize nékdy vzniknout i Gjma
nemajetkova (napft. poskozenim dobrého jména konkurence).

Nahrada Skody zpiisobené zaméstnancem

Zaméstnanec bude odpovidat spoleénosti CEPRO za $kodu, kterou ji zptisobi porusenim svych
povinnosti pfi plnéni pracovnich ukolii nebo v ptfimé souvislosti s nim. Zaméstnanec, ktery zptisobil
Skodu je povinen ji nahradit uvedenim v piedesly stav nebo penézi. Zaméstnanec bude odpovidat bez
jakéhokoli omezeni za Skodu vzniklou umyslnym jednanim nebo pod vlivem ndvykové latky (alkohol
a dalsi navykové latky).

PRIKLAD:

Ridi¢ cisternového vozu naplni cisternu jinym ropnym produktem, nez pro ktery je v dany
okamZzik urcena a to v dusledku nepozornosti, tj. neumysiné zameny. Bude odpovédny do
vyse 4,5 nasobku sveho primérného platu. Dojde-li k zaméné umysiné, v opilosti nebo pod

vlivem navykovych latek, bude odpovedny za ndhradu celé vzniklé skody.
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Muze se stat, ze zaméstnanec védomé neupozorni nadiizeného zaméstnance na Skodu hrozici
spoleénosti CEPRO, nebo nezakroéi proti hrozici $kodé tam, kde tak mohl uginit. V takovém piipadé
mize spole¢nost CEPRO pozadovat, aby se podilel na nahradé $kody, ktera ji byla zptisobena.

PRIKLAD:

Zaméstnanec, ktery si vSimmne napr. zacinajiciho poZaru nebo praskliny v cisterne, ma
povinnost na to upozornit a pripadné Skodé predejit. Neucini-li tak, spolecnost miize
pozadovat, aby se podilel na nahradé Skody.

Zaméstnanec odpovida za ztratu néstrojii, ochrannych pracovnich prostfedki a jinych podobnych véci,
které mu zaméstnavatel svétil na zdkladé pisemného potvrzeni. AvSak ma — li véc cenu ptesahujici
¢astku 50 000 K¢, musi byt uzaviena pisemna dohoda o odpovédnosti za ztratu/schodek na svétenych
hodnotach.

PRIKLAD:

Zaméstnanec na sluzebni cesté ztrati sluzebni mobilni telefon, notebook, ¢i pracovni
nastroj, ktery mu byl svéren. Zaméstnanec za ztratu odpovida.

ZAPAMATUJTE SI:

Jednani, v ramci kterého porusite své povinnosti podle pracovni smlouvy nebo

dalSich pravidel stanovenych spole¢nosti CEPRO nebo dané piimo zakonem,

miiZe vést k povinnosti uhradit spole¢nosti CEPRO takto zpisobenou $kodu.
& SnaZte se témto neprijemnym disledkiim predejit.
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6. Trestnépravni odpovédnost

V urcitych piipadech mize v ramci zaméstnaneckého vztahu dojit k trestnépravni odpoveédnosti
zaméstnanci spole¢nosti CEPRO anebo, za uréitych okolnosti, dokonce piimo samotné spole¢nosti
CEPRO.

Spacha-li zamé&stnanec ¢i osoba v obdobném postaveni trestny ¢in pii plnéni pracovnich ukoll, mize
byt tento trestny &in tzv. ,,piiditatelny* spoleénosti CEPRO, pokud byl spachan:

1 jménem spolec¢nosti;
1 vjejim zajmu,
1 avramci jeji ¢innosti.

Je tieba pamatovat, Ze trestny &in bude spole¢nosti CEPRO pficitatelny, i kdyZ se nezjisti, ktery
konkrétni zaméstnanec se ho dopustil. Zakon uvadi ,,katalog® piiblizné 80 trestnych ¢intl, za které je
za urcitych okolnosti odpovédna pravnicka osoba (firma). Témi jsou napf. rizné formy podvodu
(v€etné pojistného), poskozovani véfitelll, poruseni tajemstvi dopravovanych zprav, neodvedeni nebo
kraceni dan¢, neopravnéné nakladani s odpady nebo poskozovani ¢i jen samotné ohroZeni Zivotniho
prostiedi, rizné nezdkonné aktivity v ramci zadavaciho fizeni, podplaceni ¢i naopak pfijimani Gplatku
atp. Trestni odpoveédnost miize samoziejmé dopadnout také ptimo na zaméstnance.

PRIKLAD:

Zaméstnanec  spolecnosti CEPRO, ve snaze ziskat zakdzku, bude zaméstnanci
potenciondlniho zakaznika nabizet uplatek ve formé financni castky (,,provize“) nebo
., bezplatného ““ zdjezdu. Takové trestné jedndani bude pricitatelné spolecnosti CEPRO.

Nebo naopak, prijme-li zaméstnanec v ramci vykonu svého zaméstnani pro spolecnost
uplatek, bude nejen on, ale i spolecnost CEPRO nést odpovédnost za trestny ¢in prijimani
uplatku.

Zaméstnanec spolecnosti CEPRO pri jednani s tiredni osobou (napriklad ve véci ziskdni
uredniho povoleni), bude urednika (formou uplatku) nabadat, aby jiz probéhlou lhiitu
,prehlédl”. Piujde o ucast na trestném cinu zneuZziti pravomoci uredni osoby. A tento
trestny ¢in bude pricitatelny spolecnosti CEPRO.

Také vyzadovani, ¢i prijimani darii (kromé darii primérené ekonomické hodnoty), miize
byt za urcitych okolnosti vnimano jako poskytovani ¢i prijimani uplatku.

Dojde-li vinou zaméstnance spolecnosti k uniku motorové nafty, ktera zacne prosakovat ze
skladu a znecisti své okoli, bude pripadat v uvahu trestnépravni odpovédnost spolecnosti
za poskozeni Zivotniho prostiedi.
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Zaméstnanec uvede nepravdivé udaje pri uplatnéni prava na plnéni z pojisténi spolecnosti
a tim pojistovnu poSkodi. Vtomto pripadé bude moziné zvazZovat trestnéprdavni
odpovédnost spolecnosti.

Spravce dané vyméri spolecnosti dan, avsak prislusny zaméstnanec ji ve stanovené lhuité
neodvede. Bude mozné zvazovat trestnéprdavni odpovédnost spolecnosti za trestny cin
neodvedeni dané, pojistného na socialni zabezpeceni a podobné povinné platby.

Zaméstnanec nenaklada s kolky podle zakona. Napriklad pokud uvadi zbozZi do obéhu bez
kolku tam, kde je to nutné, bude mozné zvazovat trestnépravni odpovédnost spolecnosti za
trestny cin poruSeni predpisu o nalepkach a jinych predmétech k oznaceni zbozi.

Pokud zameéstnanec ztizi odvraceni poskozeni Zivotniho prostredi tim, Ze napriklad bude
odmitat zpristupnit vstup na pozemek, nebo zvoli nevhodny zpiisob sanace, bude mozné
zvazovat trestnépravni odpovédnost spolecnosti za trestny cin poskozeni a ohrozeni
Zivotniho prostiedi.

V pripade, zZe zaméstnanec, vypusti nebo, ac je ktomu povinen, nezabrani vypusteni
potenciondlné ekologicky zdvadného produktu do mistni kanalizace, bude mozné zvazZovat
trestnépravni  odpovédnost spolecnosti za trestny cin neopravnéného vypusteni
znecistujicich latek.

Zaméstnanec priméje jiného soutézitele, aby se nezucastnil vybérového Fizeni na verejnou
zakdazku a dosdahne tim (pro svého zaméstnavatele) lepsich dodavatelskych podminek.
Nebo zaméstnanec pozada, ¢i si necha slibit néjakou majetkovou vyhodu za to, Ze zajisti,
aby se firma zdriela ucasti na vybérovéem rizeni na verejnou zakdzku. Anebo se
zamestnanec domluvi se zaméstnancem z konkurencni spolecnosti na spolecném postupu
za ucelem zmanipulovani verejné zakdazky. Takova jednani bude mozné kvalifikovat jako
pletichy pri zadavani verejnych zakdzek a pri verejné soutézi a budou pricitatelné

spolecnosti CEPRO.

ZAPAMATUJTE SI:

VaSe jednani vramci pracovni

¢innosti, pokud bude v rozporu se

zakonem, muZe vést k trestnépravni

odpovédnosti spoleCnosti, ale také
@ Vasi osobni odpovédnosti.

Je povinnosti kazdého zaméstnance témto neprijemnym disledkiim predejit. V pripadé
jakychkoli pochybnosti ohledné moZnych dopadi vasSeho jednani se obrat’te na Odbor
pravnich sluzeb.
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7. Zakladni pravidla ,,Compliance*

Spole¢nost CEPRO klade mimotadny diiraz na dodrzovéni viech na ni se vztahujicich pravidel. Pravé
pojem tzv. ,,Compliance* (z angl. ,,dodrzovani*‘) zahrnuje dodrZzovani celé fady pravidel stanovenych
riznymi pravnimi predpisy. Ty zahrnuji napt. pfedpisy protikorupcni, pravidla na ochranu
hospodarské soutéZe, ochranu osobnich dat, opatfeni proti prani Spinavych penéz atd. Je povinnosti
kazdého zaméstnance tato pravidla v rdmci jeho kompetenci nejen znat, ale také disledné dodrzovat.
Piehled alespon zékladnich oblasti, které spadaji pod pojem Compliance, je uveden v této kapitole.

Protikorupcni pravidla

Spole¢nost CEPRO uplatiiuje princip nulové tolerance vici korupci. Korupci se rozumi nejen piipady
upléceni Gfedniki statnich organt, ale také nezakonné korupéni jednani v ramci soukromé sféry (napft.
zaméstnanctl, dodavatelti nebo zakaznikii spole¢nosti).

Netolerujeme jakoukoli formu korup¢niho jednani at’ jiz u nasich zaméstnancti nebo u tfetich stran,
vcetné nasich dodavatelll a zdkaznikl. Toto se tyka také jakéhokoli nabizeni, slibovani, poskytovani,
pozadovani, nebo akceptovani jakéhokoliv druhu odmény (Uplatku) s vidinou ziskdni nelegalni
vyhody ¢i odmény.

Zadny zaméstnanec spolecnosti nebude sankcionovan za to, Ze odmitne poskytnout nebo piijmout
uplatek nebo nahlasi ptisluSnému odboru ¢i na k tomu uréenou telefonni linku nebo emailovou adresu
ptipad korupce nebo pokusu o ni.

Protikorupéni pravidla je nutné dodrzovat i v ramci zahrani¢niho ptisobeni spole¢nosti CEPRO (viz
téz Eticky kodex).

PRIKLAD:

Zaméstnanec prijme dar, ktery mu obchodni partner nabidl pod podminkou prodlouzeni spolecné
smlouvy, a to i v pripadé, Ze je tato smlouva pro CEPRO vyhodna.

Zaméstnanec nabidne odbérateli vyhodu, na kterou nema odbératel narok. A to jen proto, aby splnil
svuj meésicni planovany objem trzeb.

Ochrana hospodarské soutéze

Spole¢nost CEPRO, jeji zaméstnanci a osoby jednajici v jakémkoliv vztahu ke
spolecnosti musi postupovat v souladu se zdkonem o ochrané hospodaiské soutéze
a jinymi pfisluSnymi pravnimi ptedpisy. Je tieba mit na paméti, Ze poruseni téchto
pfedpisi mize mit pro spolecnost dalekosahlé nasledky, vcetné extrémné
vysokych pokut anebo dokonce trestnépravni odpoveédnosti. Také neni mozné Sifit
o konkurenci klamavé informace, ¢i informace sice pravdivé, ale zpisobilé ptivodit konkurencni

spole¢nosti jmu.
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PRIKLAD:

Zaméstnanec nesmi jednat s konkurenty o cenach, kapacitach, nabidkach do vybérového
Fizeni, ani o Zadnych jinych skutecnostech, které mohou mit vliv na chovani konkurencni
firmy za ucelem koordinace jejich jednani — toto by byla typicka zakonem zakdazana tzv.
. kartelova dohoda . V uvahu pripada dokonce i trestnépravni sankce!

Zadavani verejnych zakazek

Zakon o zadavani verejnych zakazek stanovi zvlastni (pfisnéjsi) pravidla pro smluvni proces v ramci
urCitych druhi zakazek. Jeho poruSeni muze vést k pfisnym sankcim vcetné trestné-pravnich
disledkii. Spole¢nost CEPRO miize byt jak v pozici zadavatele stanovujictho parametry vefejné
zakazky, tak dodavatele a tedy ucastnika vybérového fizeni. Je tedy nutné, aby zaméstnanci, jichz se
to tyka, znali v praktické rovin¢ zédkon o verejnych zakazkach a relevantni ¢asti trestniho zakoniku.

PRIKLAD:

Spolecnost CEPRO je zadavatelem veiejné zakdzky na doddavku traktoru. Jeji zaméstnanec
spolupracuje se zaméstnancem jednoho ze soutézZitelu proto, aby mu zajistil vyhodu. Na
zdkladeé vzajemné dohody je zakdzka zadana za neprimérenou cenu. Takové chovani obou
zaméstnancim je trestnym cinem a odpoveédnost za néj ponesou jak oba zaméstnanci, tak
obé spolecnosti.

Spolecnost CEPRO je uchazecem ve veiejné zakdzce. Jeji zaméstnanec se domluvi se
zamestnancem spolecnosti X, Ze se tato spolecnost nebude o zakdzku uchdzet a vymeénou
se spolecnost CEPRO nebude uchdzet o jinou verejnou zakdzku. Oba zaméstnanci se
domnivaji, ze tim pomahaji své firme. Takové chovani obou zaméstnancum je vsak
trestnym cinem a odpovednost za nej ponesou jak oba zaméstnanci, tak obé spolecnosti.

b

4

Ochrana autorskych prav

Spolecnost CEPRO a vSichni jeji zaméstnanci musi v rdmci svych kompetenci

dodrzovat predpisy ohledn¢ ochrany autorskych prav.
PRIKLAD:

Zaméstnanec si v dobrém umyslu stahne ze serveru zdarma program, k jehoz uzivani vsak
nema licenci, a pak jej uziva na firemnim pocitaci v ramci pracovni cinnosti. Bude
odpovidat za pripadné sankce. Muze také pripadat do uvahy trestnépravni sankce!
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Ochrana zivotniho prostredi

Dlouhodobym zamérem a cilem spoleénosti CEPRO je zachovat kvalitu Zivotniho
prostiedi ve vSech mistech, kde spole¢nost vykonavéd svoji ¢innost. Pii vykonu
ginnosti dba spoleénost CEPRO zejména na bezpeénost a zdravi svych
zaméstnancl, ale také na bezpe¢nost a zdravi obchodnich partnerii, zdkaznikt
a dalSich osob dotc¢enych jejimi aktivitami.

Otazka ochrany Zzivotniho prostfedi je velmi zdvaznym a komplexnim tématem. Jste-li proto v
nejistote, ¢i mate podezieni, ze by néjaky postup mohl byt v rozporu se zdkonem na ochranu zivotniho
prostfedi, obrat'te se na svého nadtizeného.

PRIKLAD:

Zaméstnanec prijde na to, ze dochdzi k uniku benzinu z cisterny a nasméruje vytékajici
latku do stoky v presveédceni, Ze tim zabrani znecisteni bezprostiedniho okoli. Dopusti se
tim vsak trestného cinu proti Zivotnimu prostiedi, ktery bude pricitatelny spolecnosti
CEPRO.

Nakladani s informacemi

Zaméstnanci spole¢nosti CEPRO, ktefi maji na starosti Gidetni zaznamy a jiné druhy
evidence ohledné ¢innosti spolecnosti se musi ujistit, Ze tyto zdznamy jsou piesné, uplné,
v souladu s relevantnimi ptedpisy a je s nimi fadné nakladano. Toto plati bez ohledu na
to, zda jsou tyto zdznamy soucasti informace, jeZ ma byt poskytovana statnimu orgénu,

nebo slouzi pro interni tcely.
PRIKLAD:

Zamestnanec Odboru uctarny nenaklada radné s informacemi, pokud neuchovava vsechny
ucty a zaznamy o prodaném zbozZi po dobu stanovenou skartacnim radem nebo jinym
obdobnym dokumentem.

Predchazeni stiretu zajmi

Zaméstnanci jsou povinni pfijimat rozhodnuti v souladu s nejlepSimi zajmy

spole¢nosti CEPRO. Nesmi proto pfi svych soukromych aktivitich jednat na tikor \
spole¢nosti CEPRO. Stfet zajmu miZe rovndz piedstavovat situace, kdy ma '
zaméstnanec spole¢nosti CEPRO podil v konkurenéni, dodavatelské & odbératelské »
spolecnosti, zejména pokud se mize podilet na jejim fizeni. ' “

Zaméstnanci CEPRA nemohou vykonavat vedlej§i &innosti, které by pro CEPRO predstavovaly
[musi o této skute¢nosti informovat spoleénost CEPRO a vyzadat si jeji pisemny souhlas].
Ptilezitostné ¢innosti, jako jsou publikaéni ¢innost, pfedndsky a obdobné obcasné aktivity, se pfitom
za vedlejsi konkurenéni ¢innost nepovazuji.
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Zaméstnanci, ktefi maji nebo ziskaji pfimou nebo nepiimou majetkovou ucast v konkurenéni
spolecnosti, musi tuto skutecnost neprodlen¢ oznamit Compliance Officerovi nebo vedoucimu odboru
pravnich sluzeb spolecnosti, a to pokud prostfednictvim této ucasti maji moznost ovlivnit fizeni
konkurenéni spole¢nosti.

PRIKLAD:

Zaméstnanec nebo jeho blizky pribuzny ma akcie konkurencni spolecnosti nebo drzi
viastnicky podil v diilezitéem obchodnim partnerovi spolecnosti. Tato situace miize
potenciondlné predstavovat stiet zdjmu, zejména pokud ma zaméstnanec na cinnost
konkurencni spolecnosti fakticky vliv.

Zaméstnanec vykonava funkci v ridicim organu konkurencni spolecnosti. Tato situace
miize potenciondalné predstavovat stiet zajmui.

Zaméstnanec je zdroven zaméstnancem dodavatele ¢i odbératele. Tato situace miize
potenciondlné predstavovat stiet zajmii.

Zaméstnanec je pozvan jako odbornik v oboru na prednasku na vysoké Skole, kde bude
hovorit. Tato situace sama o sobé nepredstavuje stiet zajmu. Pri prezentaci je ovSem tieba
pamatovat na utajované informace pro spolecnost CEPRO citlivé.

Opatreni proti legalizaci vynosi z trestné Cinnosti

Pii tzv. ,,prani Spinavych penéz“ dochazi k zakryvani jejich nelegalniho pivodu a jejich faktické
legalizaci. Ugelem je zatajeni skute¢nosti ptivodu téchto prostiedkil z trestnych &innosti (napf. z
obchodu s drogami ¢ zbrandmi, terorismu nebo korupce). Spole¢nost CEPRO obchoduje pouze se
zakazniky a obchodnimi partnery, ktefi maji dobrou povést, jejichz podnikani je v souladu s pravnimi
pfedpisy a jejichz prostfedky pochazeji z legitimnich zdroji. Dalsi informace na toto téma jsou
obsazeny v Etickém kodexu.

Spoleénost CEPRO vstupuje do smluvniho vztahu jen s osobami, u nich neni diivodny piedpoklad,
ze penézni prostiedky pochézeji napt. z obchodu s drogami, z korupce, z nelegalniho obchodu se
zbranémi. V piipad¢€ pochybnosti je tfeba véc oznamit nadiizenému nebo Odboru pravnich sluzeb.

Ochrana osobnich udaju, obchodniho tajemstvi a ml¢enlivost

Spole¢nost CEPRO musi postupovat v souladu se zdkonem o ochrané osobnich idajii a ostatnimi
ptislusnymi ptedpisy ohledné¢ této problematiky. Neni napf. mozné poskytovat citlivé osobni
informace (napft. rodné ¢islo nebo vysi platu) ohledné Vasich kolegii jinym osobam.

Zaméstnanci jsou povinni zachovavat ml€enlivost o divérnych a chranénych internich informacich
azejména o informacich tvoficich pfedmét obchodniho tajemstvi spolecnosti. Mezi chranéné
informace patii informace, které nejsou vefejné dostupné, tykajici se dodavateli, odbératelt,
konzultantli a zaméstnancii, stejné jako podobné informace poskytnuté tieti stranou. Povinnost
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k zachovani ml¢enlivosti ptesahuje dobu pracovnépravniho vztahu, a to z divodu ochrany spolecnosti,
jejich partnerti, zakaznikl a zaméstnanct. Jeji poruseni miize mit vazné dopady.

PRIKLAD:

Obchodnim tajemstvim spolecnosti CEPRO je napiiklad informace o ndkupni cené
produktii dale prodavanych zakaznikiim spolecnosti, databaze zakazniki, forma a rozsah
zajistovacich prostredku pouzitych v ramci obchodovani atp.
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8. Zavér

Vétime, ze informace uvedené v tomto souhrnu byly pro Vas uzitetné. Tato metodika ma za cil
slouzit jako pomticka v orientaci ve vybranych pravnich otazkach. Problematika spojend s pravnimi a
etickymi zavazky spoleénosti CEPRO viak piesahuje obsah tohoto dokumentu. Spole¢nost je povinna
plnit nejen literu zakona, ale i pochopit a znat ucel jednotlivych pravnich norem. Nasi zaméstnanci
jsou soucasti spolecnosti a jsou jejimi reprezentanty, a proto je pochopeni a hlavné dodrzovani vSech
téchto pravnich norem pro n¢ dulezité a zdvazné.

V ptipadé nejasnosti nebo dotazli ohledné informaci v dokumentu uvedenych nebo v ptipadé vyskytu
otazky, kterou metodika nefesi, se, prosim, obratte na Odbor pravnich sluzeb nebo Compliance
Officera.
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