Informace pro dodavatele prací a služeb pro společnost ČEPRO, a.s. 
Pokyny pro vstup cizích osob do skladů a podmínky práce cizích osob na pracovištích ČEPRO v době  od 1.12.2021 do odvolání

Pro povolení vstupu cizí osoby pro výkon činnosti na skladech ČEPRO jsou stanovena níže uvedená pravidla. Zároveň jsou stanoveny kompetence Vedoucího skladu (VSk), vedoucího střediska (VS) nebo Vedoucího operátora (VOSk), příp. službu konajícího operátora skladu (všichni dále: vedoucí pracoviště), kteří zváží důležitost a odpovídají za dodržení níže uvedených pravidel:
1) Zdravotní stav vstupujícího – dle aktuálních pravidel pro měření tělesné teploty na vrátnici
a. Platí pravidlo měření tělesné teploty na vstupu
b. Na pracoviště společnosti mohou vstupovat pouze osoby bez zjevných příznaků nákazy a se souhlasem příslušného vedoucího pracoviště.
c. [bookmark: _Hlk88503437]Na pracoviště společnosti mohou od 1.12.2021 vstupovat zaměstnanci společnosti, , zaměstnanci jiných zaměstnavatelů, podnikající fyzické, nebo právnické osoby  a další osoby pouze, pokud předloží, před vstupem do objektu, ostraze objektu nebo zaměstnanci společnosti: 
· [bookmark: _Hlk88501086]Platný certifikát o provedeném očkování na COVID-19
· Platný doklad o prodělání nemoci COVID-19 v době kratší než 180 dnů
· Potvrzení lékaře o nemožnosti  absolvovat očkování na COVID-19 ze zdravotních důvodů 
· Platný doklad o absolvování PCR testu s výsledkem NEGATIVNÍ, který není starší než 7 dnů
· Platný doklad o provedení antigenního testu, provedeného zdravotnickým zařízením s výsledkem NEGATIVNÍ, který není starší než 7 dnů
· Potvrzení zaměstnavatele o provedení antigenního testu provedeného u zaměstnavatele s výsledkem NEGATIVNÍ, který není starší než 7 dnů
[bookmark: _Hlk88501386]Platné doklady výše předloží osoby v listinné nebo elektronické podobě, případně v aplikaci TEČKA. 
d. Zaměstnanci zahraničních externích firem a zahraniční zaměstnanci českých externích firem mohou být vpuštěni na pracoviště společnosti za předpokladu splnění podmínek stanovených v platných mimořádných opatřeních a ochranných opatřeních vydaných Ministerstvem zdravotnictví České republiky a/nebo vládou České republiky.
e. Aktuální seznam rizikových zemí je přístupný na webu Ministerstva zdravotnictví ČR https://koronavirus.mzcr.cz/seznam-zemi-podle-miry-rizika-nakazy/

2) Vybavení cizího zaměstnance vlastními OOPP bránícím šíření nákazy –respirátor bez výdechového ventilu FFP2/KN95. Bez těchto nasazených OOPP nebude zaměstnanec vpuštěn na pracoviště ČEPRO, a.s. 
3) Školení (vstupní a opakované) cizích zaměstnanců ze strany ČEPRO k provedení činnosti  probíhá za těchto podmínek:
a. školení pro sklad provádět pouze na základě předchozí žádosti zaslané cizí osobou dotčenému vedoucímu pracoviště, ten může při souběhu několika školení v jednom dni stanovit časový harmonogram, příp. může rozhodnout o posunu termínu školení na jiný den (z důvodu omezení soustředění většího počtu osob)
b. pro školení cizích využívat vyhrazené školicí místnosti nebo jiné vhodné vyhrazené prostory; školení se nesmí provádět na velínech a služebnách JPO!
c. místní část školení (informace o rizicích daného pracoviště, opatření proti jejich působení, havarijní postupy apod.) provést osobně (školitel), přičemž je nutno dbát základních pravidel: v maximální míře omezit kontakt osob – udržovat mezi školitelem a cizími osobami odstup minimálně 1,5 m, 
d. ověřování znalostí provádět pouze pohovorem 
e. po ukončení školení podepíše cizí zaměstnanec záznam o provedeném školení a školitel provede následnou dezinfekci používaných zařízení, předmětů, ploch atd.  
4) Školení řidičů AC ze strany ČEPRO probíhá za těchto podmínek:
a. Školení bude prováděno dle možností jednotlivých skladů - viz přehled v příloze. V opodstatněných případech bude dle možnosti daného skladu dohodnut jiný termín.
b. Do prostoru určeného ke školení řidičů vstupují osoby jednotlivě, případně dodržují pravidlo: udržovat odstup min. 1,5 m od ostatních. Školení se nesmí provádět na velínech a služebnách JPO!
c. Po každém školení je povinností řidiče AC ošetřit dostupnými dezinfekčními prostředky zejména klávesnici a myš PC, pracovní stůl, židli, kliky/madla dveří – dezinfekční prostředky zajišťuje daný sklad (např. dezinfekce v nádobě s rozprašovačem). 
VAR A:

d. Opakované proškolení řidičů AC:
i. Provádět prostřednictvím elektronické prezentace v určeném prostoru mimo velín operátora.
ii. Ověřování znalostí probíhá vyplněním testu, které budou připravené v místě provádění školení. Po jeho vyplnění uloží řidič test do schránky k tomu určené. Po ukončení školení tj. po 18:00 bude schránka přenesena na velín, kde operátor na noční směně provede vyhodnocení všech testů daného dne a jejich uložení do dokumentace skladu.
iii. Pokud řidič formulář s testem řádně vyplnil a v testu prospěl, tak operátor provede úpravu platnosti školení v SW TAMAS.
iv. Pokud řidič neprospěl nebo není formulář vyplněný správně (např. chybí podpis), tak musí test opakovat. Pokud neuspěje ani po druhém testu, musí opakovat školení.
v. Operátor vyhotoví seznam testovaných řidičů daného dne vč. výsledku v testu a ten odešle na centrální dispečink.
vi. Výsledková listina bude vyvěšena v prostoru ETR.
vii. Řidiči a dopravci musí počítat s tím, že výsledek testu a tím platnost školení bude známa a platná nejdříve následující pracovní den po provedení testu (tzn., že v den školení nebude v systému TAMAS školení uvedeno => dopad do povolení plnit na VL).
viii. Při pochybnostech o znalostech řidiče nebo při změně technologie si ČEPRO vyhrazuje právo odebrat bezpečnostní školení pro vstup řidiče AC na daný sklad.
ix. Centrální dispečink upozorní dopravce, aby řidiči v maximální možné míře prováděli školení s předstihem několika dnů, tj. aby se nedostavovali ke školení až v době propadlé lhůty školení 
VAR B:
d. Opakované proškolení řidičů AC:
x. Provádět prostřednictvím elektronické prezentace v určeném prostoru mimo velín operátora.
xi. Ověřování znalostí probíhá vyplněním testu, které budou připravené v místě provádění školení. Po jeho vyplnění odnese řidič operátorovi do okénka výdeje DNL. Zde test předá operátorovi, který ho vyhodnotí a uloží do dokumentace skladu.
xii. Pokud řidič formulář s testem řádně vyplnil a v testu prospěl, tak operátor vystaví protokol o školení obvyklým způsobem, který předá řidiči k podpisu stejně jako DNL a provede úpravu platnosti školení v SW TAMAS.
xiii. Pokud řidič neprospěl, musí test opakovat. Pokud neuspěje ani po druhém testu, musí opakovat školení.
xiv. Při pochybnostech o znalostech řidiče nebo při změně technologie si ČEPRO vyhrazuje právo odebrat bezpečnostní školení pro vstup řidiče AC na daný sklad.
xv. Centrální dispečink upozorní dopravce, aby řidiči v maximální možné míře prováděli školení s předstihem několika dnů, tj. aby se nedostavovali ke školení až v době propadlé lhůty školení.


e. Vstupní školení nových řidičů AC:
i. Provádět prostřednictvím elektronické prezentace v určeném prostoru mimo velín operátora. Ověření znalostí testem postupuje stejně jako u opakovaného školení tj. dle postupu 4. d.
ii. Praktický zácvik na pracovišti výdejních lávek a souvisejících prostorech – bude proveden pouze na základě předem zaslané žádosti dopravce na centrální dispečink, který následně informuje dispečink daného skladu a VOSk, kteří stanoví termín školení;
f. Dopravci a řidiči AC berou tímto na vědomí, že postup ČEPRO, a.s. uplatňuje všeobecné pravidlo: Bezpečnost a řízení provozu skladu má vždy absolutní přednost před proškolováním řidičů a prováděním praktického zácviku.

5) Aktivace nových karet MARS 3 a prodlužování
a. Aktivaci karty provádí správce IT daného skladu po předchozí telefonické dohodě s řidičem popř. dopravcem, pouze v pracovní dny od 06:00 do 14:00. Řidič AC i správce IT skladu musí být vybaveni OOPP bránícím šíření nákazy (zdravotnická obličejová maska/respirátor). Řidič AC při tom nevstupuje do kanceláře správce IT. Aktivace či obnovení karty bude provedeno v prostoru místa pro školení řidičů AC. Ve výjimečných případech může aktivaci karty provést CD.
6) Rozsah kontaktu či součinnosti s personálem skladu
a. Způsob provedení činnosti nastavit tak, aby byl omezen kontakt, zachován odstup min. 1,5 m (pokud to činnost umožňuje) a omezen počet osob maximálně na 10.
b. U dokumentů preferovat předávání v elektronické podobě.
c. Požární asistence budou vykonávány vždy s ohledem na zajištění bezpečného provádění prací. Tomu je nutno přizpůsobovat průběh a způsob provádění prací a nutných preventivních opatření. Zaměstnanci provádějící požární asistenci sledují nepřetržitě průběh prací z místa, kde mají dobrý přehled o průběhu prací, provádění a funkčnosti opatření, přičemž musí dbát na možnost ohrožení svojí osoby a dalších osob vznikem případné mimořádné události.
7) Dle prostor v rámci skladu, kde cizí zaměstnanec vykonává svoji činnost
a. Omezit činnosti v uzavřených prostorech a zejména prostorech, kde pobývá personál skladů (typicky AB, útulky, , laboratoře atd.).
b. Pokud prováděná činnost vyžaduje přestávky v průběhu práce, musí být stanoven oddělený prostor. Stejná pravidla platí i pro čerpání přestávek v práci na jídlo a oddech.
c. Pracoviště s cizími zaměstnanci vč. zařízení staveniště musí být vyznačeno. Musí být v maximální míře zamezeno vstupu našich zaměstnanců do těchto prostor.
d. Zařízení staveniště musí být umístěno tak, aby bylo v dostatečném odstupu od ostatních pracovišť. Jako dostatečná odstupová vzdálenost je stanovena vzdálenost 5 m.
e. Společná místa/plochy pracovišť: vstupy – dveře, mříže, brány – kliky a madla; zábradlí; ovládací prvky – vypínače atd. budou každý den po ukončení prací dezinfikovány.
f. Cizí zaměstnanci se mohou po skladě mimo vyhrazené pracoviště pohybovat pouze ve vozidle, a musí omezit tento provoz na minimum (tj. nutné zásobování materiálem, příchod a odchod z pracoviště).
g. Primárně požadovat vlastí sociální zázemí (např. TOI-TOI, unimobuňky, karavany s vlastním sociálním zařízením apod.) v rámci zařízení staveniště. Zhotovitel musí zajistit jeho pravidelný úklid a dezinfekci.
h. Použití sociálních zázemí ČEPRO je přípustné, pokud lze samostatně vyčlenit. Po ukončení prací a převzetí zpět od dodavatele musí proběhnout dezinfekce. Zhotovitel musí zajistit jeho pravidelný úklid a dezinfekci.
i. Vždy následně zvážit míru následné dezinfekce – zařízení, manipulovaných předmětů, ploch atd., případně ji stanovit jako součást prováděných činností.
8) Omezení akcí investic a údržby:
a. Nastavení podmínek stanovených v tomto dokumentu bude součástí Protokolu o předání/převzetí pracoviště/staveniště jako jeho příloha. Kontrola plnění těchto podmínek bude součástí kontrolní činnosti v rámci realizace akce a případné porušení těchto podmínek bude řešena dle Sankčního řádu.
9) Závěrečná ustanovení
a. Těmito pokyny se ruší pokyny z 9.3.2021    

Pozn.: všechny výše uvedené postupy a mechanismy platí pouze pro stav, kdy sklad není výrazně (o míře zasažení nákazou rozhoduje Krizový štáb společnosti) zasažen nákazou; V případě eskalace nákazy stanoví Krizový štáb společnosti odpovídající opatření.






1
Příloha č. 1
	sklad
	krizová školící místnost - V2
	Sklad zajistí 
	Možnost doby školení
	Poznámka
	Počet řidičů
	Způsob

	Šlapanov
	budova 101 (bývalá budova dálkovodů)
	ANO
	7:00 - 17:00
	 
	34
	vyřízení ihned s operátorem, výměna dokumentů stejným způsobem, jako předání DNL

	Loukov 
	kiosek ČS na obj. 190
	ANO
	7:00 - 17:00
	 
	45
	

	Mstětice
	přesun do vestibulu AB
	ANO
	7:00 - 17:00
	 
	63
	

	Klobouky
	garáž vedle AB
	ANO
	non stop
	 
	17
	

	Sedlnice 
	AB – součástí je velín
	ANO
	7:00 - 17:00
	
	19
	

	Smyslov 
	místnost za garáží zahradní techniky
	ANO
	7:00 - 17:00
	
	66
	

	Včelná 
	spodní zasedačka (v případě trvalého přemístění bude nutno vytvořit)
	ANO
	7:00 - 17:00
	 
	44
	

	Bělčice
	vestibul AB; v patře je velín
	ANO
	7:00 - 21:00
	 
	19
	

	Střelice
	vestibul AB
	ANO
	non stop
	dohled CBS
	76
	

	Hněvice
	přesun do budovy 056 vedle parkoviště
	ANO
	7:00 - 17:00
	 
	25
	

	Cerekvice
	přesun do vestibulu AB – kuchyňka v přízemí ADM
	ANO
	non stop
	dohled CBS
	83
	

	Hájek
	AB
	ANO
	7:00 - 21:00
	 
	25
	

	Třemošná
	vestibul AB
	ANO
	non stop
	dohled CBS
	68
	



